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UPUTA ZA PRIJAVU TEME I OBLIKOVANJE DOKTORSKOG RADA

1. Ova se uputa sastoji od Cetiri dijela:
e prijave teme doktorskog rada,
e postupka javne obrane i ocjene teme doktorskog rada,
e oblikovanja doktorskog rada i
e postupka ocjene i javne obrane doktorskog rada.

2. Uputu zajednicki oblikuju:
Povjerenstvo za poslijediplomske studije i trajnu medicinsku izobrazbu Medicinskog
fakulteta Sveucilista u Rijeci i
e Povjerenstvo za znanstvenoistrazivacku djelatnost Medicinskog fakulteta SveuciliSta u
Rijeci;
e (autori upute: prof. dr. sc. Mladen Petrovecki i prof. dr. sc. Luka Zaputovic).

3. Uputa je sastavljena na temelju
e zakonskih propisa o poslijediplomskim studijima, op¢ih pravnih akata Sveucilista u Rijeci i
Medicinskog fakulteta (Statut i Pravilnik o studijima Sveucilista u Rijeci, Statut
Medicinskog fakulteta u Rijeci), te
e 4, obnovljenog izdanja udZbenika "Uvod u znanstveni rad u medicini", urednika Marusi¢ M
(Medicinska naklada, Zagreb, 2008.).

4. Osnovna je svrha upute

e opis,

e tumacenje i

e pojaSnjenje
pravila kojih se pristupnici obvezatno i u potpunosti moraju pridrzavati u tijeku prijavljivanja i
oblikovanja doktorskih radova, a s jedinim ciljem ucenja strogofe propisa znanstvenog
priop¢avanja i publiciranja rezultata vlastitih znanstvenih istrazivanja.

5. Ovu uputu pristupnici mogu:
o dobiti od tajnica Povjerenstava Fakulteta (u Odsjeku za poslijediplomsku nastavu i Odsjeku
za znanstvenoistrazivacku djelatnost) i
e pronaci na mreznim stranicama Fakulteta http://www.medri.hr/dokumenti/.
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A. PRIJAVA TEME DOKTORSKOG RADA

Prijava teme doktorskog rada predaje se Povjerenstvu za znanstvenoistrazivacku djelatnost.
Prijava teme jest skup dokumenata koje Cine:

molba,

obrazlozenje teme,

potvrdnica o lektoriranom naslovu,

misljenje i suglasnost mentora,

zivotopis, 1

odobrenje Etickog povjerenstva zdravstvene ustanove u kojoj se provodi istrazivanje na
ljudima.

ObrazloZenje teme sa svim dodacima (ankete, upitnici i sl.) i zivotopis predaju se u Cetiri primjerka.
U elektronickom obliku (MS Word format) dostavlja se sljedece: obrazloZenje teme s dodacima,
zivotopis, obavijest za ispitanika i obrazac za dobivanje suglasnosti ispitanika za sudjelovanje u
istrazivanju.

Pristupnik vlastoru¢no potpisuje molbu, obrazlozZenje teme i Zivotopis.

Tekst prijave mora biti napisan i oblikovan racunalom i otisnut na pisacu na papiru standardne
veli¢ine (A4, 210x297 mm), sa slobodnim rubnicima od 2,5 cm i u dvostrukom proredu (28-32
retka po stranici). Za ispis treba rabiti pismo veli¢ine 11 do 12 tipografskih tocaka Citljive vrste s
obvezatnom potporom svih hrvatskih znakova. Stranice prijave moraju biti numerirane, tj. oznacene
brojevima (savjetuje se numerirati stranice na dnu, u sredini izmedu lijevog i desnog rubnika). Tekst
mora biti pisan hrvatskim jezikom po svim gramati¢kim i pravopisnim pravilima.

1. Molba

Molba se ispisuje naslovljena na Povjerenstvo, s naslovom "Prijava teme doktorskog rada", i u
pravilu ne prelazi jednu pisanu stranicu. Molba mora, uz to¢no ime, prezime, strucno i akademsko
zvanje te adresu pristupnika, sadrzavati predlozeni i tocno napisani naslov teme, prijedlog mentora i
podatak gdje Ce istrazivanje biti obavljeno, tj. gdje ¢e rad biti izraden. Uz podatke o pristupniku
treba upisati radno mjesto, broj telefona i e-adresu posSte. Molba mora biti uredno datirana i
vlastoru¢no potpisana. Na dnu molbe ispisuje se sadrzaj privitka u kojem se navode svi ostali
dokumenti s pocetka ove upute.

I1. ObrazloZenje teme
Obrazlozenje teme sastoji se od sedam cjelina, a naslovljuje se kao "ObrazloZenje teme", iza Cega
sljede prored 1 naslov rada. Ostalih Sest cjelina obrazlozenja teme navodi se taksativno.

Naslov rada

Pristupnik treba pazljivo osmisliti naslov rada u suradnji s mentorom. Naslov se moZe opisati kao
najsazetiji prikaz rada jer mora sa $to manje rije¢i najbolje iskazati ciljeve istrazivanja i o¢ekivani
znanstveni doprinos rada. Naslov mora biti lektoriran (v. poslije) i potpuno jednako napisan ovdje
kao 1 u molbi. Prihvaca se samo lektoriran naslov koji potpisuje prof. dr. sc. Dijana Stolac, ovlasteni
lektor Sveucilista u Rijeci.

1. Kljuéne rijeci

Iza naslova sljedi niz od tri do sedam kljué¢nih rijec¢i napisanih na hrvatskom jeziku, a odmah potom
i na engleskom jeziku (Key words), i to prema kljuénim rije¢ima kako ih navodi Medical Subject
Headings publikacije Index Medicus. Sve se klju¢ne rijeci upisuju u jednom odlomku, pomoc¢ne se

kljuéne rije¢i od glavnih odvajaju zarezom, a klju¢ne se rije¢i medusobno odvajaju tockom
zarezom. Navode se abecednim redom.
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Kljucne rijeci trebaju najbolje iskaziti ciljeve istrazivanja i ocekivani znanstveni doprinos rada i
ve¢im dijelom moraju biti zastupljene ili prepoznatljive u naslovu rada.

Primjer pisanja naslova s klju¢nim rije¢ima:

Prepoznavanje leukemijskog imunofenotipa raS¢lambom povrsinskih leukocitnih antigena
proto&nom citometrijom

1. Klju€ne rijeci
Algoritam; Imunofenotipizacija; Leukemija, klasifikacija; Leukocitni antigen, povrsinski; Multivarijatna
analiza; Proto¢na citometrija.

Key words: Algorithms; Antigens, Surface; Flow Cytometry; Immunophenotyping; Leukemia,
Classification; Multivariate Analysis.

2. Prikaz problema

Krac¢i prikaz (dvije do tri stranice, ali ne manje od jedne i ne viSe od pet stranica) biti problema koji
se istrazuje ili se predlaZze za istrazivanje — jesu li ve¢ takva istrazivanja provedena, kada i gdje, u
¢emu su slicnosti i razlike, tko se sve time bavio i §to su znanstveni timovi zakljucili, zaSto je vazna
takva vrst istrazivanja, kako znanost tumaci probleme vezane uza to i takva istrazivanja? Svi se
navodi iz literature citiraju Vancouverskim stilom, tj. prema redoslijedu pojavljivanja, a u tekstu
obrazlozenja teme navode se brojem u zagradi (1). Upisana referencija broj 1 samo je primjer
citiranja literature iz kojeg se vidi da je broj u zagradi sastavni dio recenice na koju se odnosi.

3. Cilj istraZivanja
Kratko, precizno i to¢no navesti cilj ili ciljeve istrazivanja, tj. jasno oblikovati i izre¢i znanstvenu
hipotezu istraZivanja.

4. Ispitanici i metode (Materijal i metode)
4.1. Ispitanici (Materijal)

Opisati ocekivani plan rada u tijeku istrazivanja s naglaskom na opisu ispitanika ili materijala koji
¢e se obradivati — tko su ispitanici, iz koje se populacije i kako uzorkuju, na kojem i koliko velikom
uzorku se izvode mjerenja i promatranja, kako je i kada uzorak oblikovan i zasto, zasto uzorak te
veliCine, postoji li kontrolna skupina i tko je saCinjava, zaSto ne postoji kontrolna skupina ako je
nema, Sto ¢ini materijal istrazivanja, kako je i kada prikupljen i sl.

4.2. Metode

Odrediti 1 opisati pokazatelje (varijable) koji ¢e se mjeriti u tijeku istrazivanja, kao i metode kojima
¢e se ta mjerenja obaviti. Svi temeljni postupci rada moraju u ovoj cjelini biti navedeni, te dostatno
tumaceni i obrazloZeni ili popraceni kra¢im opisom 1i literaturnim navodom objavljenog rada u
kojem su detaljno objasnjeni. Mjerni sustavi, uredaji i bitna pomoc¢na sredstva moraju biti jasno
navedeni nazivom (proizvodacem, gradom i drzavom proizvodnje u zagradi iza naziva).

Eticki aspekti istrazivanja
a) Na ljudima:
U prijavi treba iznijeti da ¢e istrazivanjem biti osigurano postivanje bioetickih standarda, odnosno

Cetiriju temeljnih bioetickih principa (osobni integritet — autonomnost, pravednost, dobroc¢instvo i
neskodljivost), kao i onih iz njih izvedenih (npr. privatnost, povjerenje i sl.), a u skladu s



Uputa za prijavu teme i oblikovanje doktorskog rada, str. 4

Niirnberskim kodeksom, najnovijom revizijom Helsinske deklaracije te ostalim mjerodavnim
dokumentima.

U slucaju retrospektivnih kao i prospektivnih studija u kojima ¢e se koristiti uobicajeni medicinski
podaci treba navesti da ¢e isti biti prikupljeni u skladu s bioetickim standardima, te da ¢e se
osigurati privatnost (medicinska tajna) ispitanika/bolesnika ukljucenih u istraZivanje i1 zastita
tajnosti podataka.

U slucaju retrospektivne studije koja uz uobicajene medicinske podatke ukljucuje i dodatna
istrazivanja treba navesti da ¢e biti izvrSena u skladu s bioetickim standardima, te da ¢e se osigurati
privatnost (medicinska tajna) ispitanika/bolesnika ukljuenih u istrazivanje i zaStita tajnosti
podataka.

U slucaju prospektivne studije koja uz uobiCajene medicinske podatke uklju¢uje 1 dodatna
istrazivanja, potrebno je navesti da ¢e ispitanik/bolesnik biti upoznat s time i da ¢e svoj pristanak na
sudjelovanje u istrazivanju potvrditi potpisivanjem informirane suglasnosti (priloziti primjerak
obrasca koji sadrzi jasnu i detaljnu obavijest ispitaniku/bolesniku i njegovu suglasnost koju
potvrduje potpisom; vidjeti primjer "Obavijest za pacijenta i uputa za sastavljanje obavijesti.doc" na
adresi http://www.medri.uniri.hr/dokumenti/assets/.

b) Na eksperimentalnim Zivotinjama:

U prijavi treba navesti da ¢e istrazivanje biti u skladu s vaze¢im zakonskim propisima te bioetickim
standardima o provodenju pokusa na eksperimentalnim Zivotinjama (izbjegavanje nepotrebnih
pokusa i patnje eksperimentalne Zivotinje) te da je u skladu s osnovama tzv. 3R pristupa: Repla-
cement (nadomjestanje Zzivotinja), Reduction (smanjenje broja Zivotinja) i Refinement (opleme-
njivanje postupaka prema zivotinjama).

4.3. Statisticka obrada podataka

Kratko opisati kako ¢e se prikupljati podaci, kojih ¢e biti osobina i mjernih ljestvica, kojim
statistiCkim postupcima ¢e biti rasclanjeni i zaSto. NesvakidaS$nje i u biomedicini neuobicajene
statisticke postupke treba opisati i citirati izvornim radovima. Treba navesti razinu znacajosti i
oc¢ekivanu snagu istrazivanja, a moze se navesti i ocekivana uporaba ra¢unalnih programa za obradu
podataka.

5. Ocekivani znanstveni doprinos

Jasno i kratko napisati §to se ocekuje kao izvorni znanstveni doprinos ovog istrazivanja medicinskoj
znanosti, tj. koja je strucnoznanstvena opravdanost istrazivanja.

6. Referencije

Referencije Cini popis literature na temelju koje je osmisljeno istrazivanje i napisan prijedlog teme
doktorskog rada. Literatura se obvezatno navodi Vancouverskim stilom, pa se referencije nizu
redoslijedom pojavljivanja u tekstu. U popisu se navode samo oni radovi koji su citirani u tekstu
prijave teme i njihov broj ne bi trebao biti manji od sedam niti znatno ve¢i od tridesetak navoda.
Navodi moraju biti §to je moguce novijeg datuma objave.

Referencije treba pisati vrlo precizno, pridrzavajuéi se svih pravila pisanja (redoslijed podataka,
skrac¢ivanje naziva, reCenic¢ni znakovi kao razdjelnici i sl.). Odli¢ne upute o pisanju referencija na
hrvatskom jeziku pristupnici mogu pronac¢i u svakom broju Lijecnickog vjesnika (napomena: u
tekstu prijave teme treba citate navoditi brojevnim oznakama u zagradi, kako je ve¢ re¢eno u tocki
2, a ne brojevima u potenciji kako to radi Lijecnicki vjesnik). Jednak propis pisanja referencija rabi
i ¢asopis Croatian Medical Journal, a upute se (na engleskom jeziku) nalaze na mreznoj adresi
Casopisa http://www.cmj.ht/ (v. Guidelines). Kratice ¢asopisa rabe se kako ih navodi Index Medi-
cus.
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Ako izvor koji se citira ima do Sest autora, onda se navode svi autori, a ako ima sedam i vise autora,
onda se navode prva tri autora i popis zakljucuje s "i sur.". Stranice ¢lanaka u periodikama navode
se obvezatno. Stranice u knjigama u pravilu se navode, no ne moraju u prigodama kad se tekst
odnosi na cjelokupno izdanje te knjige. Referencije zavrSavaju tockom.

Primjeri navodenja najcesc¢e rabljenih literaturnih izvora:

Clanak u &asopisu:
UZzZarevic B, Petrovecki M, Marusi¢ M i sur. Prognostic significance of cell cycle parameters in
infiltrative ductal breast carcinoma. J Clin Lab Analysis 1998;12:131-6.

Knjiga:
Degoulet P, Fieschi M. Introduction to clinical informatics. New York-Tokyo: Springer; 1997, str. 35-
9.

Knjiga (urednici):
Bemmel JH van, Musen MA, ur. Handbook of medical informatics. Houten/Diegem: Springer; 1997,
str. 390-404.

Poglavlje u urednickoj knijizi:
Hasman A. Medical imaging. U: Bemmel JH van, Musen MA, ur. Handbook of medical informatics.
Houten/Diegem: Springer, 1997; str. 127-46.

Organizacija kao autor rada:
International Committee of Medical Journal Editors. Uniform requirements for manuscripts
submitted to biomedical journals. N Eng J Med 1997;336:309-15.

II1. Potvrdnica o lektoriranom naslovu

Naslov teme ispisan na lektorovoj potvrdnici mora do u slovo i re¢enic¢ni znak biti jednak onomu
koji pristupnik prijavljuje u molbi.

IV. Misljenje i suglasnost mentora

Misljenje piSe i potpisuje predloZzeni mentor rada, u kojem iznosi svoje slaganje ili neslaganje s
voditeljstvom istrazivanja, kao i s obrazlozenjem teme koje pristupnik prvo njemu daje na uvid.
Mentor treba potvrditi da se slaze s lektoriranim naslovom rada.

V. Zivotopis

Opis zivota ili Zivotopis piSe se strukturirano, a ne kao slobodan literarni tekst i mora biti napisan
sazeto, organizirano, pregledno i sustavno. Uobicajeni dijelovi Zivotopisa su: opéi podaci, adresa,
zaposlenje, Skolovanje, akademski naslovi, znanstveni stupnjevi, nagrade, Clanstva, strucne
aktivnosti i publikacije, a po potrebi i adrese za preporuke. Primjere strukturiranog zivotopisa
vidjeti u udzbeniku “Uvod u znanstveni rad u medicini“ (ur. Marusi¢ M., Medicinska naklada,
Zagreb 2008., 4. izd., str. 174) ili zivotopise djelatnika Katedre za medicinsku informatiku
objavljene na adresi http://mi.medri.hr/ (v. CV, Curriculum Vitae). Primjeri strukturiranih obrazaca
za Zivotopise nalaze se na mreznim stranicama SveuciliSta (http://www.uniri.hr, v. obrasci,
dokumenti "EU CV HR" i "EU CV EN" za zZivotopise na hrvatskom i engleskom jeziku).

B. POSTUPAK JAVNE OBRANE I OCJENE TEME DOKTORSKOG RADA

Postupak prijave 1 javne obrane teme doktorskog rada u sklopu doktorskog studija dio je njegovog
programa i reguliran je Statutom SveuciliSta u Rijeci, Pravilnikom o studijima Sveucilista u Rijeci i
Statutom Medicinskog fakulteta SveuciliSta u Rijeci.
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Povjerenstvo za znanstvenoistrazivacku djelatnost razmatra prijavu teme, moze traziti njenu doradu,
te zatim predlaze Fakultetskom vije¢u imenovanje Stru¢nog povjerenstva za ocjenu javnu obranu i
teme, koje se sastoji od neparnog broja ¢lanova u znanstveno-nastavnom zvanju (obic¢no tri), ¢ija je
znanstvena djelatnost iz podru¢ja doktorskog rada pristupnika. Najmanje jedan ¢lan Stru¢nog
povjerenstva je znanstvenik s drugog Sveucilista ili druge znanstvene institucije. Predlozeni mentor
rada nije ¢lan ovog Povjerenstva.

Pristupnik javno brani prijavljenu temu doktorskog rada pred Stru¢nim povjerenstvom, u nazocnosti
mentora. Obavijest o javnoj obrani teme, mjestu i vremenu odrzavanja Salje se svim Katedrama
Medicinskog fakulteta e-poStom i oglasava se na mreznim stranicama Fakulteta najmanje osam
dana prije odrzavanja. Izlaganje pristupnika mora biti praéeno prezentacijom, u pravilu traje oko 20
minuta (ne duze od 30 minuta), a odgovara samoj prijavi teme. Nakon izlaganja ¢lanovi Stru¢nog
povjerenstva pristupniku obvezatno postavljaju pitanja koja u pisanom obliku ¢ine sastavni dio
njihovog pismenog izvjeS¢a. Pristupnik je duzan odgovoriti i na moguca pitanja drugih koji
prisustvuju javnoj obrani. Ukoliko Povjerenstvo smatra da je potrebno temu doraditi, pristupnik je
duzan dostaviti svim ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva izmijenjeno obrazlozenje teme nakon Cega
Povjerenstvo daje pismeno izvjeS¢e o javnoj obrani i ocjeni teme. Novo, izmijenjeno, obrazlozenje
teme obavezno se dostavlja i Povjerenstvu za znanstvenoistrazivacku djelatnost.

Stru¢no povjerenstvo je duzno u roku od mjesec dana od dana javne obrane teme podnijeti
Fakultetskom vije¢u pismeno izvjeS¢e o ocjeni i javnoj obrani teme, koju prethodno razmatra
Povjerenstvo za znanstvenoistrazivacku djelatnost. Izvjes¢e Stru¢nog povjerenstva mora sadrzavati
jasan zakljucak i prijedlog Fakultetskom vijecu.

Kada Stru¢no povjerenstvo negativno ocijeni temu doktorskog rada, nakon §to je prethodno moglo
zatraziti njenu doradu ili nakon neuspjesne javne obrane teme, Fakultetsko vijece donosi Odluku o
negativnoj ocjeni i obustavi postupka.

C. OBLIKOVANJE DOKTORSKOG RADA

Doktorski rad treba biti otisnut pisacem na papiru standardne veli¢ine (A4, 210x297 mm), sa
slobodnim rubnicima od 2,5 cm 1 u dvostrukom proredu (28-32 retka po stranici). Za ispis treba
rabiti pismo veli¢ine 11 do 12 tipografskih tocaka Ccitljive vrste s obvezatnom potporom svih
hrvatskih znakova. Sve stranice moraju biti numerirane, tj. oznacene brojevima. Tekst mora biti
pisan hrvatskim jezikom po svim gramatickim i pravopisnim pravilima.

1. Uvez i oblikovanje ovitka

Doktorski rad se uvezuje. Na prednjoj stranici ovitka treba u gornjem dijelu, pri vrhu, pisati:

SVEUCILISTE U RIJECI
MEDICINSKI FAKULTET

U sredini stranice treba pisati:
Ime i prezime
NASLOV RADA

Doktorski rad

Pri dnu stranice treba pisati:
Mijesto, godina

Naziv sveucilista, fakulteta i naslov rada piSu se velikim tiskanim slovima, a svi ispisi centriraju se
na stranici.
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Na hrptu uveza i straznjoj stranici ovitka nista se obvezatno ne ispisuje (ime i prezime autora sa
skra¢enim naslovom moze se ispisati na hrptu po zelji autora). Prazni su i unutrasnja strana ovitka i
prva stranica koja se na ovitak naslanja.

2. Obvezatni listovi rada

Na sljede¢em, drugom, listu ponavlja se sadrzaj ovitka rada (v. prije).
Tre¢i list rada sadrzi sljedece podatke:
Mentor rada: (Ime i prezime mentora, s titulom)

Doktorski rad obranjen je dana u/na
, pred povjerenstvom u sastavu:

o=

Rad ima listova.

UDK:

Cetvrti list moZe, ali ne mora sadrzavati Predgovor, unutar kojeg se navode podaci vazni za
provedbu istrazivanja, primjerice, naziv ustanove (ustanova) u kojoj (kojima) je istrazivanje
provedeno, naziv i oznaku odgovaraju¢eg projekta. Predgovor moze sadrzavati i moto istrazivanja,
te zahvale osobama koje su na neki nac¢in pomogle u ostvarenju rada.

3. Sazetak

Sljede strukturirani Sazetak rada na hrvatskom jeziku (jedna do dvije stranice teksta, uobicajeno
200-250 rijeci), i strukturirani Summary, saZetak rada na engleskom jeziku (v. strukturiranost
sazetaka u npr. Croatian Medicial Journal). Sazetak na engleskom moze biti i opSirniji ako rad
iznosi veéi broj rezultata i mora sadrzavati i naslov rada na engleskom jeziku. Strukturiranost
sazetka znaCi da se tekst sastoji od nekoliko cjelina: Cilj istrazivanja (Objectives), Ispitanici i
metode (Patients and Methods) ili Materijal i metode (Material and Methods), Rezultati (Results), i
Zakljucak (Conclusion). U sazetku se o rezultatima raspravlja istodobno s njihovim navodenjem.

Ispod sazetka navode se klju¢ne rijeci (v. dio o prijavi teme).

4. Dijelovi doktorskog rada

Sadrzaj doktorskog rada navodi poglavlja i brojeve stranica na kojima poglavlja zapocinju. Pocetne
stranice numeriraju se rimskim brojevima u sredini na dnu stranice. Prva stranica Uvoda i pregleda
podrudja istrazivanja prva je stranica numerirana arapskim brojevima, koji slijede do kraja rada (bez
obzira na sadrzaj stranica i jednako u sredini donjeg dijela stranice). Obvezatni dijelovi rada koji
slijede su:

1. Uvod i pregled podrucja istrazivanja,

2. Cilj istrazivanja,

3. Materijal i metode (ili: Ispitanici i metode),
4. Rezultati,

5. Rasprava,

6. Zakljucak (ili: Zakljucci), i
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7. Literatura (referencije).

Svaki od navedenih dijelova rada treba zapoceti na novoj stranici. Iza literature se po potrebi
postavlja i stranica s Popisom skraéenica koje su uporabljene u radu.

U radu se smiju navoditi (citirati) samo objavljeni podaci. Izvori podataka koji nisu objavljeni
navode se u tekstu (u zagradi). Pravilima koja treba postivati pri navodenju i citiranju literature
navedena su pod tockama 2 i 6 teksta o prijavi teme u prvom dijelu ove upute.

Na kraju doktorskog rada prilaze se kratak strukturirani Zivotopis pristupnika. O pripremi
zivotopisa vidjeti tekst u prijavi teme doktorskog rada koji se nalazi na pocetku ove upute.

5. Prilozi

Dopusteni prilozi uz tekst rada su tablice i slike. Svi se ostali prilozi (sheme, grafikoni, dijagrami,
prikazi i sl.) moraju uvrstiti u jednu od dviju dopustenih skupina. Numeriraju se kroz rad arapskim
brojevima u onom slijedu kojim se pojavljuju za sva poglavlja rada zajedno i u pravilu se smjestaju
odmah uz tekst u kojem se opisuju, a samo iznimno se kao privitak rada uvezuju na samom kraju
(npr. racunalni ispis programa kao privitak, anketni upitnik i sl.). Svi prilozi moraju biti naslovljeni.
Naslovi slika nalaze se uvijek ispod tijela slika, a naslovi tablica nalaze se uvijek iznad tijela tablica.
I slike i tablice moraju biti objasnjene i jasne same za sebe, pa se u njima ne smiju rabiti kratice i
oznake koje na istom mjestu, tj. u njima samima ili odmah ispod (za tablice), nisu i tumacene.

Manji broj jednostavnih matematickih jednadzbi uklapa se u tekst rada. Ako se u radu prikazuje
veéi broj sloZenijih jednadzbi i formula, one se unutar teksta izdvajaju u zasebne retke i numeriraju
brojem bez posebnog daljnjeg oznacavanja.

4. POSTUPAK OCJENE I JAVNE OBRANE DOKTORSKOG RADA

Doktorski rad predaje se na ocjenu nakon §to je pristupnik izvr§io sve obveze propisane planom i
programom poslijediplomskog sveuciliSnog (doktorskog) studija. Potvrdu o izvrSenim svim
obvezama izdaje Povjerenstvo za poslijediplomske studije i trajnu medicinsku izobrazbu te ju
izravno dostavlja Povjerenstvu za znanstvenoistrazivacku djelatnost. U sklopu ove potvrde dostavlja
se 1 dokaz o objavljenom radu (jedan prvoautorski ili dva koautorska rada) iz teme doktorskog rada.
Rad (radovi) moraju biti objavljeni u €asopisu koji je indeksiran u bibliografskoj bazi podataka
Current Contens. Radovi objavljeni u supplement-ima Casopisa Collegium Antropologicum se ne
priznaju. Iznimno se umjesto preslike rada priznaje potvrdnica o pouzdanoj zaprimljenosti rada za
objavljivanje, zajedno s otiskom rada. Doktorski rad se predaje na ocjenu u najmanje tri meko
uvezana primjerka uz elektronicku inacicu kao pdf-zapis (Portable Document File) na CD-u.
Pristupnici u postupku stjecanja doktorata znanosti izvan doktorskog studija duzni su prije predaje
doktorskog rada na ocjenu objaviti jedan rad iz teme doktorata u casopisu koji je indeksiran u
bazama podataka SCIE/JCR (Science Citation Index Expanded, Journal Citation Reports).
Mentor rada mora dati pismenu suglasnost za pokretanje postupka ocjene doktorskog rada.
Ocjenu doktorskog rada provodi Strucno povjerenstvo kojeg, u pravilu, ¢ine ¢lanovi koji su bili u
sastavu Povjerenstva za ocjenu teme doktorskog rada. Povjerenstvo za ocjenu doktorskog rada u
svojem izvjes¢u moze predloziti:

e prihvacanje rada,

e doradu i podvrgnuce rada ponovnoj ocjeni,

e odbijanje rada.

O ocjeni doktorskog rada, a na prijedlog Povjerenstva za znanstvenoistrazivacku djelatnost,
Fakultetsko vije¢e odlucuje natpolovicnom veéinom prisutnih ¢lanova Vije¢a. Nakon prihvaéanja
pozitivne ocjene doktorskog rada Fakultetsko vijece imenuje Povjerenstvo za javnu obranu
doktorskog rada u koje se, pored ¢lanova koji su sudjelovali u ocjeni doktorskog rada, imenuje i
mentor rada.
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Ako Fakultetsko vijece prihvati izvjestaj Povjerenstva za ocjenu rada s primjedbama, pristupnik je
duzan u roku od tri mjeseca od dana primitka zakljucka dopuniti rad prema uputama i primjedbama
Stru¢nog povjerenstva. Ispravljen 1 dopunjen rad pristupnik dostavlja Sluzbi za
znanstvenoistrazivacku djelatnost, koja ga prosljeduje ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu rada. Ako
pristupnik u navedenom roku ne postupi prema uputama i za to nema opravdanog razloga, smatrat
¢e se da je doktorski rad odbijen.

Ako Fakultetsko vije¢e zakljuci da izvjeSée Clanova povjerenstva za ocjenu doktorskog rada ne
pruza sigurnu osnovu za donosSenje odluke o ocjeni doktorskog rada, moze u Povjerenstvo za
ocjenu, a na prijedlog Povjerenstva za znanstvenoistrazivacku djelatnost, ukljuciti nove ¢lanove i
zatraziti da oni podnesu odvojena izvje$¢a ili imenovati novo Povjerenstvo te zatraziti da oni
ponovo razmotre i ocjene doktorski rad i da podnesu izvjesce.

Ako Strucno povjerenstvo negativno ocijeni doktorski rad, a Fakultetsko vijece prijedlog prihvati,
doktorski se rad odbija i postupak se obustavlja. O obustavljanju postupka pristupnik se obavjestava
u roku od osam dana posebno obrazlozenom odlukom.

Sedam primjeraka otisnutog i uvezanog doktorskog rada i elektronicka inacica kao pdf-zapis
(Portable Document File, dva primjerka na dva CD-a) predaju se Sluzbi za znanstvenoistrazivacku
djelatnost. Po jedan primjerak uvezanog doktorskog rada predaje se i svakom ¢lanu Povjerenstva za
obranu.



